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Управление Министерства юстиции Российской Федерации 
по Волгоградской области
Отдел по вопросам адвокатуры, нотариата, 

государственной регистрации актов гражданского состояния 

Обобщение
 нарушений Правил нотариального делопроизводства, выявленных 
в ходе проверок нотариусов, занимающихся частной практикой, в 2022 году
17 февраля 2023 г.                                                                                      г. Волгоград

Обобщение подготовлено по результатам плановых проверок нотариусов, занимающихся частной практикой в Волгоградской области, проведенных совместно Управлением и Нотариальной палатой Волгоградской области (далее – Нотариальная палата) в 2022 году.

Предметом плановых проверок являлись вопросы утвержденные Правилами нотариального делопроизводства, утвержденными приказом Минюста России 
от 16.04.2014 № 78 (далее – Правила нотариального делопроизводства):

1) наличие номенклатуры дел и своевременность ее представления для утверждения, своевременность направления номенклатуры и итоговой записи в нотариальную палату;

2) наличие описей дел постоянного и временного сроков хранения, описи наследственных дел и своевременность их направления в нотариальную палату;

3) правильность оформления номенклатурных дел временного и постоянного срока хранения;

4) соответствие количества номенклатурных дел индивидуальной номенклатуре нотариуса и итоговой записи;

5) соблюдение сроков хранения документов временного хранения;

6) наличие и правильность оформления реестров, книг и журналов на бумажном носителе, предусмотренных Правилами нотариального делопроизводства;

7) своевременность внесения сведений в реестр нотариальных действий единой информационной системы нотариата.

При проведении проверок комиссия так же руководствовалась статьей 34.3 Основ законодательства Российской Федерации о нотариате от 11.02.1993 № 4462-1 (далее – Основы); Правилами нотариального делопроизводства; 
до 31.12.2020 - Порядком ведения реестров единой информационной системы нотариата, утвержденным приказом Минюста России от 17.06.2014 
№ 129; Порядком оформления реестров регистрации нотариальных действий, нотариальных свидетельств, удостоверительных надписей на сделках и свидетельствуемых документах, утверждённым приказом Минюста России 
от 27.12.2016 № 313 (далее - Порядок оформления реестров); 
с 01.01.2021 - Порядком ведения реестров единой информационной системы нотариата, внесения в них сведений, в том числе порядка исправления допущенных в таких реестрах технических ошибок, утвержденного приказом Минюста России от 30.09.2020 № 225; приказом Минюста России от 30.09.2020 № 226 «Об утверждении форм реестров регистрации нотариальных действий, нотариальных свидетельств, удостоверительных надписей на сделках и свидетельствуемых документах и порядка их оформления».  

В соответствии с Графиком проведения проверок исполнения нотариусами Правил нотариального делопроизводства на 2022 год, утвержденным приказом Управления от 14.12.2021 № 696 назначено проведение 34 совместных проверок с Нотариальной палатой исполнения нотариусами Волгоградской области правил нотариального делопроизводства за период их работы с 2018 года.

По итогам 2022 года проведено 34 проверки.

	
	2019 год
	2020 год
	2021 год
	2022 год

	Количество запланированных проверок
	31
	24
	37
	34

	Количество проведенных проверок
	31
	22
	36
	34

	из них повторных (плановых, внеплановых) проверок
	2
	2
	0
	1

	Количество не состоявшихся проверок
	0
	2
	1
	0

	Количество повторных (плановых, внеплановых) проверок назначенных на следующий календарный год
	2
	1
	1
	2


	Результаты проверок проведенных в 2022 году

	Работа нотариуса признана удовлетворительной 
	32 нотариуса:

	за четырех летний период работы
	24 нотариуса

	по итогам первой проверки после наделения полномочиями
	7 нотариусов

	по результатам повторной проверки работа нотариуса в 2021, 2022 годах
	1 нотариус

	В работе нотариуса выявлены нарушения (назначена повторная проверка)
	2 нотариуса


По итогам проверок было выявлено:

I. При проведении проверок наличия номенклатуры дел и своевременность ее представления для утверждения, своевременность направления номенклатуры и итоговой записи в нотариальную палату, неоднократно выявлялись нарушения пунктов 47, 54 Правил нотариального делопроизводства:
1. Нарушения выразились в неверном отражении сведений о количестве заведенных частей или томов дел в графе 3 номенклатуры дел и о делах, находившихся в производстве нотариуса в итоговой записи о категориях и количестве дел заведенных нотариусом.
II. При проведении проверок наличия описей дел постоянного и временного сроков хранения, описи наследственных дел и своевременность их направления в нотариальную палату, нарушений не выявлено.
III. При проведении проверок правильности оформления номенклатурных дел временного и постоянного срока хранения выявлены следующие нарушения, неоднократно выявлялись нарушения пунктов 64, 70, 81, 98 Правил нотариального делопроизводства и пункта 1.2. Порядка замещения временно отсутствующего нотариуса, утвержденного приказом Минюста России от 29.06.2015 № 148.

2. Нарушение выразилось в неверном отображении сведений в описях дел временного или в описях дел срока хранения, срок хранения которых не установлен, о делах, оконченных за соответствующий календарный год.
3. Нарушения выразились в неверном указании даты начала и/или окончания дела на обложках номенклатурных дел.

IV. При проведении проверок соблюдение сроков хранения документов временного хранения нарушений не выявлено.
V.  При проведении проверок соответствия количества номенклатурных дел индивидуальной номенклатуре нотариуса и итоговой записи выявлены не соответствия у 5-ти нотариусов.
VI. При проведении проверок наличия и правильность оформления реестров, книг и журналов на бумажном носителе, предусмотренных правилами нотариального делопроизводства, неоднократно выявлялись нарушения пунктов 51, 120, 122, 126, 167 (форма заполнения книги учета наследственных дел (приложение № 21)) Правил нотариального делопроизводства и пунктов 201, 202 Правил нотариального делопроизводства (в редакции от 05.07.2019).

4. Нарушение выразилось в ведении электронных журналов регистрации входящей корреспонденции и электронных журналов регистрации исходящей корреспонденции с 2018 года по 2020 год в автоматизированной системе нотариального делопроизводства «Царица», копирование журнала на внешний жесткий диск не производилось, дела не сформированы.
5. Нарушение выразилось в неверном отражении в графе 9 книг учета наследственных дел реестровых номеров свидетельств о праве на наследство.

6. Нарушение выразилось в нарушении последовательной регистрации некоторых номеров наследственных дел.

7. Нарушение выразилось в возложении на одно лицо одновременное ведение нескольких томов реестров регистрации нотариальных действий или в неисполнении приказов нотариуса об ответственных за ведение реестров.
8. Нарушение выразилось в отсутствии в книги учета заявлений (поручений) о принятии мер по управлению наследственным имуществом при наличии заявление по управлению наследственным имуществом поступило к нотариусу по наследственному делу.
Так же неоднократно выявлялись нарушения пунктов 12, 13, 14, 15 Форм реестров регистрации нотариальных действий, нотариальных свидетельств, удостоверительных надписей на сделках и свидетельствуемых документах и порядка их оформления, утвержденных приказом Минюста России от 30.09.2020 № 226.
9. Нарушение выразилось в отсутствии в графе 6 реестра регистрации нотариальных действий основания освобождения от уплаты государственной пошлины предусмотренное законодательством Российской Федерации.

10. Нарушение выразилось в указании в графе 7 реестра нотариальных действий сведений об освобождении от уплаты за оказание услуг правового и технического характера, а не проставления прочерка или взысканной платы.

11. Нарушение выразилось в отсутствии в графе 8 реестра регистрации нотариальных действий росписи лица в получении документа.

VII. При проведении проверок своевременности внесения сведений в реестр нотариальных действий единой информационной системы нотариата, неоднократно выявлялись нарушения пунктов 27, 39 Порядка ведения реестров единой информационной системы нотариата, утвержденного приказом Минюста России от 17.06.2014 № 129, пунктов 26, 54 Порядка ведения реестров единой информационной системы нотариата, внесения в них сведений, в том числе порядка исправления допущенных в таких реестрах технических ошибок, утвержденного приказом Минюста России от 30.09.2020 № 225.
12. Нарушение выразилось в несвоевременном внесении информации в реестр нотариальных действий ЕИС о регистрации доверенностей, завещаний и других действиях, за исключением несвоевременно внесённой информации по не зависящим от нотариуса причинам.
13. Нарушение выразилось в отсутствии нотариального (-ых) действия(-й) в реестре нотариальных действий ЕИС.
14. Нарушение выразилось в несвоевременном внесении информации в реестр нотариальных действий ЕИС о начале производства по наследственным делам, за исключением несвоевременно внесённой информации по не зависящим от нотариуса причинам.
15. Нарушение выразилось в отсутствии наследственного дела в реестре наследственного дела ЕИС. 
Выводы:
По итогам обобщения, проведенного Управлением, можно сделать вывод, что делопроизводство нотариусами ведется в соответствии с требованиями действующего законодательства, однако имеются отдельные нарушения Правил нотариального делопроизводства, Порядка ведения реестров единой информационной системы нотариата.

Выявленные нарушения свидетельствуют: о невнимательности нотариусов к требованиям Правил нотариального делопроизводства; и к  подготовленным Управлением обобщениям и анализам по выявляемым нарушениям Правил нотариального делопроизводства.

Предложения:

1. Рекомендовать Нотариальной палате Волгоградской области довести обобщение до сведения нотариусов Волгоградской области; 
2. Рекомендовать нотариусам Волгоградской области провести с работниками нотариальных контор учебу по применению Правил нотариального делопроизводства; Порядка ведения реестров единой информационной системы нотариата, внесения в них сведений, в том числе порядка исправления допущенных в таких реестрах технических ошибок, утвержденного приказом Минюста России от 30.09.2020 № 225; Форм реестров регистрации нотариальных действий, нотариальных свидетельств, удостоверительных надписей на сделках и свидетельствуемых документах и порядка их оформления, утверждённых приказом Минюста России от 30.09.2020 № 226.  

Отдел по вопросам адвокатуры, 
нотариата, государственной регистрации 
актов гражданского состояния
