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Направление устава, муниципального правового акта о внесении изменений в устав и документов, указанных в частях 2 и 4 статьи 3 Федерального закона № 97-ФЗ, на государственную регистрацию в территориальный орган по информационно-телекоммуникационным сетям, в том числе сети «Интернет», осуществляется только с адреса электронной почты муниципального образования, а в случае его отсутствия у сельских и городских поселений - с адреса электронной почты муниципального района, в состав которого входят указанные поселения.
Высылать документы необходимо на адрес электронной почты Управления Минюста России по Волгоградской области.
Устав, муниципальный правовой акт представляются на государственную регистрацию в территориальный орган с сопроводительным письмом в форме электронных документов, подписанных усиленной квалифицированной электронной подписью главы муниципального образования или лица, исполняющего его обязанности.
В сопроводительном письме приводится:
1. Перечень документов, представляемых на государственную регистрацию;
2. Адрес электронной почты муниципального образования, а в случае его отсутствия у сельских и городских поселений - адрес электронной почты муниципального района, в состав которого входят указанные поселения;
3. Сведения об источниках и датах официального опубликования (обнародования) проекта устава/муниципального правового акта о внесении изменений в устав муниципального образования, муниципального правового акта о порядке учета предложений по этому проекту и порядке участия граждан в его обсуждении, а также сведения о результатах публичных слушаний по проекту.
Сведения, указанные в пункте 3, в качестве самостоятельных документов на государственную регистрацию не представляются.
Для государственной регистрации устава/мпа в электронном виде необходимо направить следующие документы:
- сопроводительное письмо с информацией об опубликовании проекта устава/мпа, а также даты проведения и опубликования результатов публичных слушаниях в формате «pdf»; подписывается усиленной квалифицированной электронной подписью главы, либо лица исполняющего его обязанности
- муниципальный правовой акт (одним файлом с решением)/устав (одним файлом с решением) в формате «pdf»; подписывается усиленной квалифицированной электронной подписью главы, либо лица исполняющего его обязанности
- протокол (выписка) сессии в формате «pdf»;
- муниципальный правовой акт/решение с уставом в формате «doc/docx»/.
Документы в формате «pdf» должны быть оформлены следующим образом:
- изображение только черно-белого цвета;
- разрешение при сканировании от 150 dpi до 300 dpi;
- получившийся образ должен быть нераспознанным (в документе нельзя выделить текст и произвести правки);
- каждый документ должен быть единым (все страницы документа должны быть в одном pdf-файле).
После государственной регистрации главе муниципального образования в течение трёх рабочих дней со дня принятия решения направляется уведомление.
В уведомление включаются следующие сведения:
а) наименование и реквизиты устава, муниципального правового акта;
б) дата государственной регистрации устава, муниципального правового акта;
в) дата размещения текста устава, муниципального правового акта на портале Министерства юстиции Российской Федерации "Нормативные правовые акты в Российской Федерации" в информационно-телекоммуникационной сети "Интернет" (http://pravo-minjust.ru, http://право-минюст.рф);
г) государственный регистрационный номер устава, муниципального правового акта.
